ZARZADZENIE NR 1/09/2017
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Kunegundy Pawtowskiej w Tragbkach Wielkich

z dnia 1 wrzes$nia 2017 r.

w sprawie: okreslenia regulamin korzystania przez uczniéw z bezptatnych podrecznikéw
Na podstawie: art. 22 ak ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty

(Dz. U.z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdin. zm.),

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. W celu zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzywania podrecznikéw okredla sie
regulamin korzystania z podrecznikdw przez ucznidw Szkoty Podstawowej w Trgbkach
Wielkich.

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§2.

1. Zarzadzenie ma zastosowanie:

a. w roku szkolnym 2017/2018 do uczniéw klas | - VIII

b. poczawszy od roku szkolnego 2018/2019 zarzadzenie ma zastosowanie do ucznidow
wszystkich klas szkoty podstawowe;.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgcznik nr 1

do zarzadzenie nr 1/09/2017

Dyrektora Szkoty Podstawowej z dnia 09.09.2017



REGULAMIN
KORZYSTANIA Z BEZPLATNYCH PODRECZNIKOW,
MATERIAtOW EDUKACYJNYCH i MATERIALOW CWICZEBNYCH
w Szkole Podstawowej im. Kunegundy Pawtowskiej w Tragbkach Wielkich

1. Regulamin okresla szczegétowe warunki korzystania przez ucznidow z bezptatnych
podrecznikéw i materiatow edukacyjnych.

2. llekro¢ w regulaminie mowa o:

a/ szkole — nalezy przez to rozumie¢ Szkota Podstawowa im. Kunegundy Pawtowskiej

w Trgbkach Wielkich,

b/ uczniu — nalezy przez to rozumiec ucznia realizujgcego obowigzek szkolny — ujetego

w ksiedze ucznidow Szkoty Podstawowe] im. Kunegundy Pawtowskiej w Tragbkach Wielkich,
¢/ rodzicu ucznia — nalezy przez to rozumie¢ rodzica lub opiekuna prawnego,

d/ podreczniku — nalezy przez to rozumieé podrecznik dopuszczony do uzytku

szkolnego;

e/ materiale edukacyjnym — nalezy przez to rozumieé materiat zastepujacy lub
uzupetniajgcy podrecznik, umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majacy

postac papierowaq lub elektroniczng;

f/ materiale ¢wiczeniowym — nalezy przez to rozumieé materiat przeznaczony dla
uczniow stuzacy utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

g/ organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Trgbki Wielkie w Trgbkach
Wielkich.

h/ uszkodzeniu — rozumie sie dziatanie, ktére powoduje pomniejszenie wartosci
uzytkowej podrecznika lub materiatu edukacyjnego, mozliwe do usuniecia

/zabrudzenia , poplamienie, rozerwanie, zgniecenie/.

i/ zniszczeniu — rozumie sie dziatanie, ktérego skutkéw nie da sie usungc i ktdre

wyklucza dalsze uzywanie podrecznika czy materiatu edukacyjnego / np. trwate
zabrudzenie, rozerwanie, wyrwanie, zagubienie kartek/.

3. Podreczniki i materiaty edukacyjne sg wtasnoscig organu prowadzgcego szkote i znajduja
sie w zasobach biblioteki szkolnej. Powinny by¢ one uzytkowane przez okres 3 lat.

4. Podreczniki i materiaty edukacyjne wpisane sg do ksiegi inwentarzowej nie podnoszgc
wartosci majgtku biblioteki. Podreczniki i materiaty edukacyjne w postaci dokumentow
specjalnych / np. na nosnikach elektronicznych/ sg zewidencjonowane w ilo$ciowym
inwentarzu zbioréw specjalnych.

5. Materiaty ¢wiczeniowe nie podlegajg ewidenc;ji biblioteki, sg przekazywane uczniom bez
obowigzku zwrotu. W dokumentacji biblioteki znajduje sie jedynie listy potwierdzajgce
odbidr tych materiatow.

6. Podreczniki i materiaty edukacyjne sg wypozyczane (uzyczane) uczniom szkoty na okres
danego roku szkolnego tj. od wrzes$nia do konca czerwca kazdego roku szkolnego.

7. Wypozyczenia (uzyczenia) podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych dokonuje nauczyciel
odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolnej na imiennych kontach bibliotecznych
ucznidéw, na podstawie imiennej listy ucznidow sporzadzonej i podpisanej przez
wychowawce klasy, rodzica ucznia i ucznia. Wzér listy stanowi zatgcznik nr 1.



8. Podreczniki i materiaty edukacyjne na dany rok szkolny sg wypozyczane i zwracane w
dniu i w godzinach uzgodnionych pomiedzy nauczycielem odpowiedzialnym za
prowadzenie biblioteki szkolnej a wychowawcg klasy.

9. Rezygnacja ucznia z nauki w szkole w trakcie roku szkolnego jest rGwnoznaczna z
koniecznoscig zwrotu wszystkich podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych.

10. Jesli podrecznik sktada sie z kilku czesci uczniowie powinni zwrdécic¢ do biblioteki
wykorzystang czes¢ przed pobraniem kolejnej. Zwrot ostatniej czesci nastepuje nie
pozniej niz na tydzien przed zakonczeniem zaje¢ edukacyjnych.

11. Uczniowie przystepujacy do egzaminu poprawkowego zwracajg podreczniki i materiaty
edukacyjne nie pdzniej niz do konca sierpnia danego roku.

12. Nadzor nad zadaniem, o ktérym mowa w pkt 11, realizuje wychowawca ucznia oraz
nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolnej.

13. Podczas zwrotu podrecznika/materiatu edukacyjnego nauczyciele biblioteki, dokonujg
ogledzin i okreslajg stopien jego zuzycia. Stan podrecznika/materiatu edukacyjnego
okresla sie w skali:

a/ bardzo dobry — zuzycie minimalne,

b/ dobry — zuzycie niewielkie,

¢/ dostateczny- zuzycie duze, ale umozliwiajgce korzystanie z podrecznika,

d/ niedostateczny — zuzycie uniemozliwiajgce korzystanie z podrecznika.

14. Stan podrecznika/materiatu edukacyjnego wraz z datg ogledzin wpisywany jest przez
nauczyciela bibliotekarza pod numerem inwentarzowym danego podrecznika.

15. W przypadku zgubienia podrecznika/materiatu edukacyjnego lub jego zniszczenia
sporzadza sie protokdt, ktory stanowi zafgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu, a rodzice
sg zobowigzani do zwrotu kosztéw zakupu nowego podrecznika. Wptaty dokonuje sie
na konto szkoty.

16. Przy sporzadzaniu protokotu, o ktérym mowa w pkt 15 moze by¢ obecny rodzic ucznia.
W przypadku nieobecnosci rodzica w celu uzyskania od rodzicéw kosztu utraconego lub
zniszczonych podrecznikow wysyta sie wezwanie do zaptaty, ktérego tres¢ stanowi
zatqcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

17. Wartos¢ podrecznikow okreslona jest w zatgczniku nr 4 do niniejszego regulaminu.
18. Zapisu pkt 17 nie stosuje sie w przypadku zwrotu podrecznika po jego trzyletnim
uzytkowaniu.

19. Uczniowie sg zobowigzani do:

a/ stosowania sie do wszystkich zasad zawartych w regulaminie

b/ uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem,

¢/ zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny,

d/ chronienia go przed zniszczeniem lub zagubieniem.

20. Zabrania sie dokonywania w podrecznikach czy materiatach edukacyjnych jakichkolwiek
wpiséw i notatek.

21. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika/materiatu edukacyjnego uczen lub
rodzic jest zobowigzany poinformowac o tym nauczyciela wychowawce i nauczyciela
odpowiedzialnego za prowadzenie biblioteki szkolnej.

22. Zobowiazuje sie nauczycieli wychowawcow do zapoznania uczniéw i ich rodzicéw z
niniejszym regulaminem oraz zebrania ich podpiséw na zbiorczym zestawieniu,
potwierdzajgcym przyjecia do wiadomosci i wykonania wszystkich zasad niniejszego



regulaminu.
23. Regulamin podlega opublikowaniu na szkolnej tablicy ogtoszen oraz na stronie
internetowej szkoty.

Zatqcznik nr 1

Zbiorcze zestawienie ucznidw klasy ....

korzystajgcych z bezptatnych podrecznikow, materiatdw edukacyjnych czy materiatéw
¢wiczebnych.

l.p. Imie i nazwisko ucznia Podpis rodzica ucznia o zapoznaniu Podpis ucznia o zapoznaniu
sie i przyjeciu do wiadomosci sie z regulaminem korzystania
regulaminu korzystania z z bezptatnych podrecznikow i
bezptatnych podrecznikow i materiatéw oraz
materiatéw potwierdzenie otrzymania

podrecznikéw i materiatow

1.

2.

3.

4,

5.

Trabki Wielkie, ..cccooveeeeeieeee e
1. podpis WYChOWAWCY .....ccceeveveviierieieeece e e
2. podpis nauczyciela biblioteki .......ccccoceveiririnicees




Zatqgcznik nr 2
Trabki Wielkie, ....cccoveeveceree.

Protokét

zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia podrecznika wykraczajacego poza jego zwykte
uzywanie/zniszczenia podrecznika:

SPOrzadzony W dniU .....coeeeeeeeeeeeeeeicerinrreeeee e 20......r. przez komisje w sktadzie:

1) RS S

) e et e e ettt st et

LV A0 o=l o o 1] o] PP

(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

1. Komisja stwierdzita, ze podrecznik nr inwentarzowy .................. O WartosCi ....cocvevevvenvennnns
zostat:

1) zgubiony,

2) znacznie zuzyty (poza zwykte uzywanie),

3) zniszczony?.

2. Na podstawie regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw i materiatéw
edukacyjnych rodzice ucznia sg zobowigzani do zwrotu kosztow zakupu nowego
podrecznika.

3. Zwrot kosztow zakupu nowego podrecznika wynosi...............

Podpisy cztonkéw Komisji: Podpis rodzica:

Zatqcznik 3

Tabela wartosci podrecznikéw

Lp. Tytut Klasa Wartosé Wartos¢
podrecznika podrecznika | podrecznika
poczatkowa | w kolejnych
latach
uzytkowania

! Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4
Trabki Wielkie, ...cccovveveveree.
WEZWANIE DO ZAPLATY NR ....

(imie i nazwisko, adres rodzica/opiekuna)

Na podstawie umowy uzyczenia nr ................ podrecznika z dnia ......ceeeeeees v , Z powodu:
zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia wykraczajgcego poza jego zwykte
uzywanie/zniszczenia podrecznika iwzywamy do uregulowania naleznej kwoty wg podanego
nizej obliczenia:

Tytut podrecznika Nr inwentarzowy

Wartos¢

przedmiotu

uzyczenia

Kwota

do zaptaty

RAZEM

STOWNIE O ZAPIATY: coeieiee e e e e st e e e s s abaeaee e s
Wyzej wymieniong kwote prosimy przekaza¢ na rachunek szkoty w banku ..........ccccoeevveeeennns
numer konta bankowego.........ccccccueeininininiinecneenee, lub w sekretariacie szkoty w ciggu 7 dni
od daty otrzymania niniejszego wezwania. W przypadku nieprzekazania naleznej kwoty
sprawa zostanie skierowana na droge postepowania sgdowego bez ponownego wezwania
do zaptaty.

W przypadku, gdy powyzsza kwota zostata uregulowana przed otrzymaniem niniejszego
wezwania nalezy uznac je za nieaktualne.

sporzqdzajgcy dyrektor szkoty



